
Créez des présentation de qualité 

Réf : F-POWE01

Objectif
Ce cours sur Powerpoint 2010 a été conçu pour vous présenter de façon 
claire et détaillée les fonctions de ce logiciel de présentation Assistée par 
Ordinateur permettant la conception de diaporamas. 

Prérequis
Personne initiée à l'outil informatique 

Organisation
Durée : 1 jour soit 7 heures
Un support de cours fourni à chaque participant 

Programme

Environnement 
Généralités
Affichage 
Présentation 
Création
Gestion
Aperçu et impression 
Éléments d'une présentation 
Diapositives
Mode masque
Thèmes
Arrière-plan 
Textes 
Saisie et modification
Mise en valeur des caractères
Mise en valeur des paragraphes
Disposition des textes 

Création d'objet 
Formes
Objets de texte
Tableaux
Images
Multimédia
Diagrammes

Modification des objets 
Gestion
Mise en forme

Projection 
Animations
Diaporamas 
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